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1. Horario de Atendimento

De segunda a sexta-feira, das 7h15min as 18h
2. Recepgao

Ao entrar na Biblioteca o usudrio deve colocar no guarda-volumes: mochila, bolsa,
sacola, pasta ou fichdrio. O guarda-volumes pode ser utilizado enquanto o usudrio

estiver nas dependéncias da Biblioteca.

3. Servigos

e Consulta

Os membros da comunidade escolar — estudantes, professores, funciondrios, pais ou
responsdveis - poderdo consultar documentos no recinto da Biblioteca ou retird-los

mediante empréstimo.
e Empréstimo

O empréstimo de documentos & oferecido a todos os membros da comunidade
escolar. Estudantes e professores ficam automaticamente inscritos na Biblioteca
quando sdo cadastrados pela Secretaria. Pais ou responsdveis e funciondrios devem

solicitar seu cadastro junto 4 Biblioteca.

Cada usudrio deve vir pessoalmente ao setor para fazer o empréstimo e trazer o seu
documento de identificacdo:

v' Carteira da biblioteca — para estudantes do 2° ao 5°Ano

v" Crachd da escola - para estudantes do 6°Ano ao Ensino Médio

v' Crachd da escola - para professores e funciondrios

v' Cédula de identidade ou CPF - para pais ou responsdveis

As carteiras dos estudantes da Educacdo Infantil ao 1°’Ano do Ensino Fundamental
permanecem na Biblioteca para uso no ato do empréstimo. Os estudantes receberdo

0 seu documento a partir do 2°Ano do Ensino Fundamental.

Regulamento da Biblioteca - 1



COLEGIO

= SANTA o o )
bl INES Biblioteca Ir. S6nia Haydé Randazzo
reor g Regulamento

O usudrio tem direito ao empréstimo de:

PERFIL PERIODO DOCUMENTO
Estudantes da Educacdo Infantil ao 7 dias 2 literaturas
5° Ano do Ensino Fundamental | 2 diddticos
Estudantes do 6° Ano do Ensino 10 dias 2 literaturas
Fundamental Il ao Ensino Médio 2 diddticos
Pais ou responsdveis 10 dias 4 itens
Funciondrios 10 dias 4 jitens
Professores e coordenadores 30 dias 8 itens

Os seguintes documentos ndo fazem parte do empréstimo domiciliar:
» Obras de Referéncia (diciondrios, enciclopédias, aimanaques, atlas).

= Recortes de jornais e revistas; folhetos.

As Leituras Obrigatérias Trimestrais sdo emprestadas somente para o publico-alvo

indicado por professor ou nucleo pedagdgico. Prazo de empréstimo: 07 dias.

e Renovacgado e Reserva

A renovacdo de documentos pode ser realizada desde que o material ndo esteja
reservado para outro usudrio. O usudrio pode renovar ou reservar material;

a) pessoalmente na Biblioteca

b) por telefone: (51) 3331-2111 ramal 222

c) por e-mail: iens-biblioteca@santainesrs.com.br.

e Devolugcdo

E responsabilidade do usudrio manusear com cuidado e ajudar a preservar os
documentos, efetuando sua devolucdo junto & Bibliotfeca conforme o prazo

estabelecido no momento do empréstimo.
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e Devolugcao com Atraso e Perda de Documentos

O usudrio perde o direito de empréstimo e/ou renovacdo até o momento da

devolucdo do material atrasado.

Em caso de perda ou dano, a Biblioteca deve ser indenizada, preferencialmente,
com o mesmo material. O usudrio também poderd negociar com o bibliotecdrio e/ou

auxiliares da Biblioteca uma alternativa para a reposicdo do documento.

Estudantes a partir do 6° Ano do Ensino Fundamental ao Ensino Médio, pais ou
responsdveis pagam uma comissdo de permanéncia pelo atraso na devolucdo do

material. A comissdo é cobrada por dia Util, na prépria Biblioteca.

4. Orientagoes sobre Convivéncia na Biblioteca
e Manter um comportamento voltado para a leitura, o estudo e a pesquisa.

e Respeitar e colaborar para a preservacdo do patriménio do Colégio, manuseando
cuidadosamente documentos e mantendo limpo e organizado o espaco fisico, o

mobilicrio e os equipamentos.

e Deixar o material consultado sobre as mesas da Biblioteca, sobre as estantes ou

entregd-lo a um auxiliar de setor.

e Trazer o seu préprio material para anotacdes e elaboracdo de trabalhos (exemplos:

papel, I[dpis, caneta, tesoura, cola, fita adesiva, pen drive, etc.).

e Apresentar autorizacdo por escrito do professor ou do coordenador de furno para

trabalhar na Biblioteca durante o periodo de aula.
e Consumir lanches e bebidas fora do espaco da Biblioteca.

e Manter o telefone celular no modo silencioso e atender chamadas na recepcdo do

setor ou fora da Biblioteca.

Casos ndo mencionados neste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenacdo da

Biblioteca e Direcdo do Colégio Santa Inés.
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